UNIVERSITI TUN HUSSEIN ONN MALAYSIA

TAJUK KERTAS KERJA XXXXXXXXXX

1.0 TUJUAN
XXXXXXXXXX

2.0 LATARBELAKANG
XXXXXXXXXX

3.0 OBJEKTIF BENGKEL
XXXXXXXXXX

4.0 BUTIRAN MESYUARAT / BENGKEL / KURSUS / AKTIVITI / PROGRAM

4.1 Bilangan Peserta
4.2 Tarikh Cadangan
4.3 Aturcara Program

4.4 Tempat Mesyuarat
4.5 Ahli Jawatankuasa / Urusetia Program

5.0. KEWANGAN

5.1. Perincian kewangan, sumber kewangan dan baki peruntukan

5.2 Anggaran Perbelanjaan bagi penginapan dan makanan peserta termasuk urusetia
(jika berkaitan)

5.3 Jenis penginapan peserta (jika berkaitan)

5.4 Anggaran kos [engankutan jika tidak menggunakan kenderaan rasmi Universiti (jika

berkaitan)

6.0 IMPLIKASI

XXXXXXXXXX

7.0 KEPUTUSAN
XXXXXXXXXX



ATUCARA BENGKEL

Lampiran 1

BIL

TARIKH

MASA

AKTIVITI




SENARAI PESERTA BENGKEL

Lampiran 2

1 | XXXXXXXXXXXX XX XXXXXX XXXXXX
2 | KXXXXXXXXXXX XX XXXXXX XXXXXX
3 | XXXXXXXXXXXX XX XXXXXX XXXXXX
4 | XXXXXXXXXXXX XX KUOKXXX XXXXXX
5 | KXXXXXXXXXXX XX XXXXXX XXXXXX
6 | XXXXXXXXXXXX XX XXX YXXXXX




CONTOH

(*Kadar siling RM270.00 dan RM200.00 adalah termasuk sewaan ruang/bengkel/mesyuarat dan keperluan lain seperti WiFi dan lain-lain)

Lampiran 3
JADUAL ANGGARAN PERBELANJAAN BENGKEL
Peruntukan
Kelayakan Sehari Diperlukan Pakej
Penginapan &
Makan Sebut harga
Pembekal (3] (G)
. : Gred Jenis (RM) Tambang Bayaran
Bil Nama Pegawai / Peserta Jawatan (A) (_B) (A)+(B) x2 Penginapan Gantian + | Honororium
Makan Penginapan Jumlah
(E) Tol (RM)
(RM) (RM) Kelayakan (D) .
. . 2 Hari (RM)
2 hari Sehari (Dx2)
(RM) (RM) (RM)
1| XXXXXXXX XX RMXX.00 | RMXxxx.00 | RMXXX.00 Single RMXXX | RMXXX | RMXXX -
2 | XXXXXXXX XX RMXX.00 | RMXXX.00 RMXXX.00 XX RMXXX | RMXXX | RMXXX -
3 XXXXXXXX XX RMXX.00 RMXXX.00 RMXXX.00 XX RMXXX RMXXX RMXXX -
4 | XXXXXXXX XX RMXX.00 | RMXXX.00 RMXXX.00 | Twin Sharing | RMXXX | RMXXX | RMXXX -
XXXXXXXX
(Pakar Luar)
* Bayaran Honorium
5 | penceramah luar. XX - - - XX RMXXX RMXXX RMXXX RMXXX
Kelayakan :
Diploma RM XX sejam x X
jam
Caj Kemudahan Dewan X.00
Seminar
Caj SST 6% X.00
Jumlah RMXXX RMXXX | RMXXX RMXXX RMXXX
Jumlah Anggaran Keseluruhan Kos Bengkel (E+ F+ G) RMXXX




ANGGARAN PERINCIAN PERBELANJAAN

JUMLAH
BIL BUTIRAN KADAR JUMLAH KESELURUHAN
Single Room
1 PENGINAPAN RMXXX x X Malam x X orang RMXXXX
RMXXX x X Malam x X orang RMXXX RMXXXX
TAMBANG GANTIAN
UTHM ke XXXXX RMO.XX x XXXkm x X orang RMXXX
2
XXXXXX = XXX XXXXXX RMO0.XX x XXXkm x X orang RMXXX
RMO.XX x XXXkm x X orang RMXXX RMXXX
KADAR TOL
3 UTHM ke XXXXX RMX.XX x X hala x X orang RMXXX
XXXXXX = XXXXXXXXX RMXX.XX x X hala x X orang RMXXX RMXXX
HONORORIUM PAKAR LUAR
4 Bayaran Honorium penceramah luar. . .
Kelayakan : XXXXXXX RM XX sejam x X jam x X orang RMXXX RMXXX
JUMLAH RMXXXX







