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Log masuk HRMIS 

https://hrmis2.eghrmis.gov.my/HRMISNET/Common/Main/Login.aspx 

 

 

 

https://hrmis2.eghrmis.gov.my/HRMISNET/Common/Main/Login.aspx


Pergi di Menu Data Perjawatan > myPortfolio

 

 

 

 

 



 

Pergi ke menu Fungsi (letak kursor) > Pemilik Kompetensi 

 

 

 

Klik Butang Tambah 

 

 



 

 

 

 

MAKLUMAT KHUSUS 

 

 

 



 

Klik Maklumat Khusus > Carta Organisasi 

Pada paparan ini, terdapat carta organisasi umum yang telah dimuatnaik oleh pentadbir myportfolio di PTj masing-masing. Staf perlu memasukkan Carta 

Organisasi Khusus untuk Bahagian/ Unit masing masing 

  

 



 

Klik Maklumat Khusus > Carta Fungsi > Klik Butang Tambah 

Pada paparan ini, terdapat carta fungsi umum yang telah dimuatnaik oleh pentadbir myportfolio di PTj masing-masing. Staf perlu tandakan check box jika 

berkenaan dan klik butang Simpan 

 

 

 

 

 



 

Klik Maklumat Khusus > Senarai Undang-Undang > Klik Butang Tambah 

Pada paparan ini, terdapat senarai Undang-undang, Peraturan dan Punca Kuasa yang telah dimuatnaik oleh pentadbir myportfolio di PTj masing-masing. 

Staf perlu tandakan check box jika berkenaan dan klik butang Simpan 

 

 

 

 

 



  

 

 

Klik Maklumat Khusus > Aktiviti Bagi Fungsi > Isi Keterangan bagi aktiviti > Klik butang Simpan 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Selepas butang Simpan ditekan, staf perlu memasukkan Proses Kerja berdasarkan aktiviti tadi.  

Sila masukkan maklumat yang diperlukan, tandakan check box di sebelah kanan yang mana berkaitan dengan diri sendiri dan klik butang Simpan. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Selepas butang Simpan ditekan, staf perlu memasukkan Carta Alir. 

Sila masukkan maklumat yang diperlukan, Pilih Dokumen dan isikan Keterangan dan klik butang Simpan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Selepas butang Simpan ditekan, staf akan dipaparkan Senarai Semak. 

Sila masukkan maklumat yang diperlukan, tandakan check box di sebelah kanan yang mana berkaitan dengan diri sendiri dan klik butang Simpan. 

 

Proses Aktiviti Bagi Fungsi Selesai 

 



 

Klik Maklumat Khusus > Senarai Borang > Klik Butang Tambah 

Pada paparan ini, terdapat senarai Borang yang telah dimuatnaik oleh pentadbir myportfolio di PTj masing-masing. Staf perlu tandakan check box jika 

berkenaan dan klik butang Simpan. 

 

 

 

 

 



 

Klik Maklumat Khusus > Senarai Jawatankuasa > Klik Butang Tambah 

Pada paparan ini, terdapat senarai Borang yang telah dimuatnaik oleh pentadbir myportfolio di PTj masing-masing. Staf perlu tandakan check box jika 

berkenaan, pilih Peranan dan klik butang Simpan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MAKLUMAT UMUM 
Klik Maklumat Umum > Klik Maklumat Bahagian 

 

Klik Maklumat Umum > Klik Maklumat Pegawai 

 

 



Klik Maklumat Umum > Klik Maklumat Pengesah/Pelulus 

 

 

Pegawai Pengesah myPortfolio HRMIS UTHM : 880316015072 (PN. EZNURAINI BINTI MINAN) 
 

Pegawai Pelulus myPortfolio HRMIS UTHM : 810529015566 (PN. SITI KHAJAR BINTI HJ MD SOM) 

 
*MP HRMIS yang disahkan adalah berdasarkan kepada MP yang dikumpulkan di Drive PTj masing-masing (yang mana ia telah diluluskan oleh ketua ptj). 
Kuasa bagi pegawai pengesah dan pelulus ini hanya digunapakai di Sistem HRMIS sahaja dan ia telah diperakukan oleh Pendaftar/Ketua Pegawai Operasi 
UTHM. 
 

 

 

 

 

 



Klik Pautan Pegawai Pengesah > Melalui Senarai 

Melalui Senarai > Masukkan No IC  = 880316015072 > Klik butang TERUSKAN 

 

 

Klik Pautan Pegawai Pelulus > Melalui Senarai 

Melalui Senarai > Masukkan No IC  = 810529015566 > Klik butang TERUSKAN 

 

 

 

 



Setelah selesai memilih Pegawai Pengesah dan Pelulus, klik butang SIMPAN dan paparan adalah seperti di bawah: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Klik Maklumat Umum > Klik Jadual Pengemaskinian 

Jadual ini memaparkan status kemaskini berdasarkan indikator di sebelah kanan. 

  

Klik Maklumat Umum > Klik JD (berdasarkan JD staf yang telah dimasukkan) 

 



MAKLUMAT KHUSUS 
Klik Maklumat Khusu > Klik Perakuan 

Paparan ini boleh diklik apabila Penetapan Pegawai Pengesah dan Pelulus telah ditetapkan di Maklumat Umum > Klik Maklumat Pengesah/Pelulus 

Tandakan check box dan tekan butang Hantar 

 

Tunggu Pengesahan dan Kelulusan dari Pegawai yang ditetapkan 

 


