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	RACE-KPM/UPM
	No. Semakan: 01
	Tarikh Kuatkuasa: 09/03/2015

	
	GARIS PANDUAN TATACARA MELENGKAPKAN BORANG LAPORAN AKHIR PENYELIDIKAN
 RESEARCH ACCULTURATION COLLABORATIVE EFFORT (RACE)


1. Lengkapkan Borang Laporan Akhir Penyelidikan. Ketua Penyelidik hendaklah menghantar laporan akhir dalam tempoh 3 bulan selepas tamat tempoh projek.

Fill up the Research Final Report Form. Principal Investigator shall submit a final report within 3 months after the completion of the project.
2. Sekiranya Ketua Projek merupakan Ketua Jabatan, sila kosongkan bahagian Perakuan oleh Ketua Jabatan/Unit/Bahagian.

If the Project Leader is the Head of the Department, please blank the Endorsement by Head of Department / Unit / Column.

3. Semua salinan lembut dokumen-dokumen tersebut perlu di emel kepada Urusetia RACE untuk semakan. Setelah permohonan tersebut disahkan sebagai lengkap, salinan keras permohonan perlu dikemukakan kepada pihak Sekretariat RACE, Pejabat Pengarah Pusat Pengurusan Penyelidikan (RMC), Pejabat Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi), Universiti Putra Malaysia. 

All softcopies of such documents should be in email to Secretariat RACE. Once the application is verified as complete, hardcopy application must be submitted to Secretariat RACE, Director Office of Research Management Centre (RMC), Office of The Deputy Vice Chancellor (Research and Innovation), Universiti Putra Malaysia. 
a. Borang Laporan Akhir Penyelidikan

· 1 salinan keras & 1 salinan lembut

Research Final Report Form

· 1 hardcopy & 1 softcopy

b. Penyata Kewangan daripada Sistem Maklumat Penyelidikan Universiti (SMPU) 

· 1 salinan keras & 1 salinan lembut

Financial Statements from the Sistem Maklumat Penyelidikan Universiti (SMPU) 

· 1 hardcopy & 1 softcopy

c. Bukti Penerbitan 

· 1 salinan keras & 1 salinan lembut 


Proof of publication

· 1 hardcopy & 1 softcopy

d. Surat Tunjuk Sebab (sekiranya tidak menggunakan peruntukan yang diluluskan)

· 1 salinan keras & 1 salinan lembut

Explanation Letter (if not using the approved budget)

· 1 hardcopy & 1 softcopy

e. Laporan Akhir dalam Bahasa Malaysia/Bahasa Inggeris dalam bentuk tesis penyelidikan lengkap :
Bahagian I

:
Sinopsis (tidak lebih daripada 1 halaman) dalam Bahasa Malaysia 
dan Bahasa Inggeris

Bahagian II

: 
Pengenalan (menjelaskan tentang latar belakang, objektif dan 
kepentingan penyelidikan)

Bahagian III

: 
Metodologi

Bahagian IV

:
Latar belakang dan tapak penyelidikan

Bahagian V

: 
Keputusan

Bahagian VI

: 
Tafsiran

Bahagian VII
: 
Kesimpulan dan Cadangan
Bahagian VIII
: 
Rujukan

Final Report in Bahasa Malaysia / English thesis research in the form complete research outcome report writing:

Part I
:
Synopsis (not more than 1 page) in Bahasa Malaysia and English

Part II
:
Introduction (explaining clearly the background, objective(s) and significance of the research)

Part III
:
Methodology

Part IV
:
Background and site of research


Part V
:
Result(s)

Part VI
:
Interpretation

Part VII
:
Conclusion and Suggestion

Part VIII
:
References

· 1 salinan lembut 

· 1 softcopy

ATAU

OR

Laporan Teknik iaitu dalam bentuk manuskrip untuk penerbitan dan / atau antologi berjudul "Hasil Penyelidikan bagi kod projek ........ "yang terdiri daripada kertas kerja seminar, artikel atau penerbitan yang berkaitan dengan projek, masing-masing termasuk sinopsis / abstrak dan pengakuan Universiti. Laman pertama "Laporan Teknik" atau kertas / artikel, perlu menyatakan bahawa: Kertas ini adalah hasil penyelidikan yang ditaja oleh Kementerian Pendidikan Malaysia melalui geran penyelidikan ............................... (Sila nyatakan kod projek)

“Technical Report” i.e. in the form of a manuscript for publication and/or anthology entitled “Research Outcome for Project Code..……” comprising seminar papers, articles or publications related to the project, each inclusive of a synopsis/abstract and acknowledgement of University. The first page of the “Technical Report” or paper/article, should bear a footnote stating that: This paper is the product of a research sponsored by from Ministry of Education Malaysia through a research grant …………………………. (Please state project code)  

· 1 salinan lembut 

· 1 softcopy


Sila kemukakan salinan keras dan lembut permohonan kepada:


Please submit hardcopy and softcopy to:     



 Sekretariat RACE


Pejabat 


Pengarah Pusat Pengurusan Penyelidikan (RMC)



Pejabat Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi)



Universiti Putra Malaysia (UPM)



43400 Serdang, Selangor
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	GARIS PANDUAN TATACARA MELENGKAPKAN BORANG LAPORAN AKHIR PENYELIDIKAN

 RESEARCH ACCULTURATION COLLABORATIVE EFFORT (RACE)


	MAKLUMAT PENYELIDIK UTAMA

PRINCIPAL INVESTIGATOR DETAILS

	Nama

Name
	

	No. ID
ID Number
	

	Jabatan 

Department
	


	MAKLUMAT MENTOR DAN PENYELIDIK BERSAMA

DETAILS OF MENTOR AND CO-RESEARCHER

	Nama

Name
	Jabatan

Department
	No. ID
ID Number

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	MAKLUMAT PELAJAR SISWAZAH
DETAILS OF POSTGRADUATE STUDENT

	Nama

Name
	No. IC
No. IC
	ID Pelajar
ID Student
	Peringkat

Level

	
	
	
	

	
	
	
	


Lampirkan surat tawaran pelajar

 Please attach offer letter of student
	MAKLUMAT PROJEK PENYELIDIKAN

RESEARCH PROJECT DETAILS

	Kod Projek Penyelidikan

Code of Research Project 
	

	Tajuk Projek Penyelidikan

Title of research Project
	

	Jangkamasa Projek Penyelidikan

Duration of Research Project

Tarikh diluluskan                                         Bulan                           Tahun 
Date of Approved                  :                                 Month ………………….          Year    ……………………
Tarikh projek selesai                                   Bulan                           Tahun 
Date of project completed
:                              Month ………………….          Year    ……………………

	Peruntukan Diluluskan (RM)
Approved allocation (RM)
	:
	

	Perbelanjaan (RM)
Expenditure (RM)

*termasuk wang pendahuluan

*including initial of allocation
	:
	

	Baki Peruntukan (RM)
Balance (RM)
	:
	

	% Perbelanjaan
% Expenses
	:
	

	Sumber Peruntukan

Source of Allocation
	:
	


*Lampirkan laporan kewangan daripada Sistem Maklumat Penyelidikan Universiti (SMPU)
   Please attach financial report from Sistem Maklumat Penyelidikan Universiti (SMPU)
	PENCAPAIAN / OUPUT PROJEK

PERFORMANCE / OUTPUT OF PROJECT

	a) Bilangan Pembentangan Abstrak

     Number of Abstract Presentation
 

Kebangsaan
National

Antarabangsa

International

Pembentangan Poster

Poster Presentation

1. Title
2. Title
1. Title

2. Title 

Pembentangan Lisan

Oral Presentation

1. Title
2. Title
1. Title
2. Title
b) Bilangan Penerbitan

     Number of Publication 
Kebangsaan
National

Antarabangsa

International

Terindeks

Index

Tak Terindeks

Non-Index

1. Title

2. Title
1. Title

2. Title
1. Title

2. Title
c) Anugerah di Persidangan dan Ekspo

     Award(s) at Conferences and Expo

i. 

ii.

iii.

 d) Bilangan Paten dan Pengkormesilan:
      Number of Patent(s) and Commercialization :
i. Title
ii. Title


	PERAKUAN PEMOHON

APPLICANT ENDORSEMENT

	Saya dengan ini mengaku bahawa maklumat yang diberikan oleh saya adalah benar dan lengkap. Universiti berhak mengambil tindakan yang sewajarnya jika maklumat yang didapati tidak benar.

I hereby declare that the information provided by me is true and complete. The University reserves the right to take appropriate action if the information is found to be untrue.

……………………………………………………………..

………………………………………

Tandatangan Penyelidik Utama



Tarikh

Signature of Principal Researcher



Date


	PERAKUAN OLEH KETUA JABATAN / UNIT / BAHAGIAN

ENDORSEMENT BY HEAD OF DEPARTMENT/UNIT/DIVISION

	Ulasan :

Comments :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………

              ………………………………………..

Tandatangan & Cop




Tarikh

Signature & Stamp




                Date
· Sila kosongkan ruangan ini sekiranya pemohon adalah Ketua Jabatan.
Please leave this column blank if the applicant is the Head of Department.


	KEPUTUSAN OLEH PUSAT PENGURUSAN PENYELIDIKAN
DECISION BY RESEARCH MANAGEMENT CENTER

	i. Bersetuju / tidak bersetuju* meluluskan laporan akhir ini

Agree/not agree* to approve this final report

ii. Mengesyorkan / tidak mengesyorkan* supaya hasil penyelidikan ini diketengahkan kepada media / pihak berkuasa yang berkaitan.

Recommend/does not recommends* that this research outcome be highlighted to the media/relevant authority.

iii. Lain-lain Komen

Other Comments

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………..………………………………………


…………………………………………


Tandatangan & Cop




Tarikh

Signature & Stamp




               Date
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